Universitatsbibliothek Mannheim

Kitodo.Production

109

KEY TO DIGITAL OBJECTS

<

Anwenderdokumentation



Anwenderdokumentation Kitodo.Production

Inhalt
1 Titelaufnahme der Digital-Ausgabe (=Sekundarausg.) im SWB erstellen ..........ccccvvveevvcieeeeccinnnenn. 4
1.1 Titelaufnahme der Druckausgabe aufrufen ..........ccoeeoeciii e 4
1.2 Skript Titelaufnahme Digitalisat (STRGHUMSCHALTH) ....cviiiiiieeieecee e 11
1.3 Abschlussarbeit an Titelaufnahme im SWB und Importin Alma ......ccceeveeeivivieeeniiee e, 13
1.31 SWVB ettt ettt h e bt h ettt b e b e s b et eh et e he e e bt e bt e e bt e ehe e saeesare e bt e beennes 13
1.3.2 ALIMA Lttt b ettt et e h e bt s h ettt et e bt e bt e e be e s he e et e et e e beenreesaee e 13
2 Workflow in Kitodo.Production: OPAC Metadatenimport.......ccccceecieeiecciee e 16
2.1 1Y Te g T4 =T o] o 1[I 16
2.2 MENIDANAIZES WEIK ...eiiiiiiii ettt e e s bee e e s e e s s sbee e e enareeas 21
2.2.1 Mit Bandtitel (Kat. 4000 des f-Satzes ist im SWB ausgefillt) ........cccceeevvvveecieeecineennee. 21
2.2.2 Mehrbandig, 0hne Bandtitel ..........cceeeiioiiiii i e 26
2.2.3 Ubersicht fiir Angabe der Sortierung und BENENNUNG.........cceeveviveeeeeeieeeeeceeeeeeeeennas 31
2.3 LY o1 7= Yo Y- o 1Yol a Y=Y o SRS 32
ot [ 0 1T o PP PP ROPPTP 33
3.1 VOTAIDEITEN ..eeiiiiieiit ettt ettt ettt s e e bt e e s bt e s bt e e sabeesabeeesabeesabeesbaeesabeenane 33
3.2 Vorgang in Kitodo.Production Gbernehmen .........cceviviiiiiiciiic e 33
33 Y or=TaY[o] o =T 1o T Tel o} (=T o ST 33
3.3.1 QUABIMIUS .ttt ettt et ettt sttt e bt e s bt e sb e e sat e et e et e e sbeesbeesaeesaseemneenbeenns 33
3.3.2 OSL12000 ...ttt stee st et e e et e e s bt e ae e sttt e b e e b e e s b e e sh ettt et e e beeebeeeheesateeabeeareereens 33
333 (010 0000 PSSP PRSP 34
3.4 R o= o1 T=T o T PPN 34
34.1 Formaler Aufbau des Dateinamens. .......cooverieriiriirsiieeeeeeesee e 34
3.4.2 Yo7 o PP OT PSR PPR P ROPPTON 34
3.4.3 NYor= 10 o] o XL o 1Yol a1 =T Y=Y o SRR 34
344 NACRSCANS ..ttt sttt et e bt e s bt e sbe e saeeeateeabeenbeesbeesaeesaeenas 34
3.4.5 Scans auf Kitodo-Server I8N ........vii i e e e 34
3.5 Vorgang in Kitodo.Production abschlieBen...........ccueeiiiiiiiiiiiiii i 35
3.6 NACHAIDEITEN ...ttt sttt b e b b s e e s 35
4 Workflow in Kitodo.Production: Qualitatskontrolle ...........cccooiiiiiiiiiiiiee e 35
4.1 Verbindungsaufbau zum KitOdO-SEIVEN .........uuei ittt 35
4.2 EINZEIDANME ...t 35
4.2.1 Tif-Dat@ien [ad@N ..ot 35
4.2.2 ANSICNT GNAEIMN ...ttt s s e re b e sreesane e 37
423 QUATATSPIUTUNE «.vveeeeiieee ettt e e et e e et e e e e eata e e e eeasaeeeeanbbeeeeaasraeaean 39

AnwenderdokuKitodoProduction_160713.docx,G. Schenk, 15.07.2016

2/61



Anwenderdokumentation Kitodo.Production

424 Tif-Dateien NeU NUMMEIIEIEN ..ciiiiieiiee ettt ettt ettt esree e s e sre e s sreeesreeennees 40

4.3 Qualitatskontrolle bei angebundenen Werken (Konvoluten)........ccccceeereciieeiccieeeccciieeeens 44

5  Workflow in Kitodo.Production: Meta- und Strukturdatenerfassung..........cccoceeeeevciiveeeecieeeenns 46

5.1 P A NI EIUNG e 46

5.1.1 Y L2141 1[0 o T~ PSPPI 46

5.1.2 FIKEIVE ZANIUNG...eeiiiieiee ettt e sbe e e et e e s s sabee e e s sabee e e ennneeas 48

5.1.3 PaginierUNgSTENIET......ooi e e e 48

5.2 SEFUKEUNTATEN ..ottt ettt e b e sae e st st e e e b e 50

521 Strukturelemente erstellen .........coeoiiiiiie e 50

5.2.2 Strukturelement bearbeiten. ..o 52

5.2.3 Dem Strukturelement zugeordnete SEItEN ........ccivvciiiiiciiee e 52

53 Metadaten (Beschriftung der Strukturdaten) ........cceeeeeeieeieeeiieee e e e 55

6  Workflow in Kitodo.Production: Export in Kitodo.Presentation..........ccccccuveeeeciieeeccieee e 58

7 Korrekturen in Kitodo.ProdUCioNn ..........c.ooieeiiiiiiiii ettt 59

7.1 BEI VOIZANGEN < e 59

7.2 BEI METATAEN ...ttt et st e s sae e e abe e sbeeenaree s 60

7.3 Korrektur an Tif-Dateien bei abgeschlossenen Vorgangen........ccceceeeveceeeecccieeeseieee e, 61
AnwenderdokuKitodoProduction_160713.docx,G. Schenk, 15.07.2016

3/61



Anwenderdokumentation Kitodo.Production

1 Titelaufnahme der Digital-Ausgabe (=Sekundarausg.) im SWB
erstellen

1.1 Titelaufnahme der Druckausgabe aufrufen

e Neues Fenster 6ffnen (Druckausg wird spater noch fiir PPN bendtigt)
e Uber ,Katalogisierung” ,,Fremddaten Kopieren“ neue Aufnahme fiir Digitalisat erstellen
(pro Bibliothek wird eine eigene Einheitsaufnahme erstellt, s. Katalogisierungshandbuch S. 8).
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e Zunachst die Felder, die sich nur auf die Druckausgabe beziehen |6schen, z.B.:

0500 (= Bibliographische Gattung und Status)

1130 (= Datentrdiger)

2112 (= weitere Verbundidentnummern)

2113 (= Identnummern weiterer Fremddatenlieferanten)

2240 (= Verbundidentnummer der erstkatalogisierenden Institution)
4062 (= Format u. d.)

Und den kompletten Lokalsatz:

E001 (= Neuanlagedatum und Status)

6999 (= Datum der Ersterfassung)

7100 $B180# (= Grundsignatur)

7800 (= EPN des Exemplarsatzes)

7801 (= Identnummer des SWB-Lokalsatzes aus Altdaten)

7900 (= Zeitstempel, Datum und Uhrzeit der letzten Aktualisierung)
7901 (= Quelle und Datum)

e Eine Datenmaske anlegen
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e Leere Datenmaske auswéahlen
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e Daten eingeben und speichern

maskel2 b [s] omnitam

e (0500 Osal
1109 2015
1130 cefz
1140 test
(40005E lektronische Ressource
4022 Onlwe-Aizg,
448 Mannheim§aine-Bibl
4005 L8 MannhemSa
4068 Onlime-Ressource
14119 Thgi-Projekt ©: MAUB
4243 Druckausg

E00L O

(Move Deteornake.| | Specham | [ Spechemumtes. | | oschen |

e Datenmaske in die neue Aufnahme libernehmen
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L00E-Emttronsche Russoucs
4022 Orine-Ausg.
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4170 Dgi-Projekt & MALE
14243 Druckausg.©
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e Felder liberpriifen bzw. erganzen

0500 Oaal (= online-Ressource, einbéindig, Autopsie, lizenzfreie elektron. Ressource)
0600 Id; dm (= layoutgetreue Digitalisierung, Digitalisat von Bibliothek selbst erstellt;
Masterdigitalisat)

1109 2012 (= Ersch.-Jahr des Digitalisates)

1111 ad17

1130 cofz (= Online-Ressource, elektronische Ressource im Fernzugriff)

1140 text (= fiir elektronische Ressourcen, die Worte zum Lesen (Schrift) anbieten)
4000 ...Se...SnElektronische RessourceS$d...Sh...

4022 Online-Ausg.

4048 Mannheim$nUniv.-Bibl. (= Ort und Verl. der Sekundérausg.)

4068 Online-Ressouce (= physische Beschreibung)

4243 Druckausg.: 'PPN!

4119 Digi-Projekt Reiseberichte Desbillons: MAUB (= um unsere Digitalisierungtitel gezielt suchen zu
kénnen mit f tit ... ; sge 180)

4060 Umfang der Druckausg.

4065 UB Mannheim$aSch 043/264 (= Institution und Signatur der Druckvorlage)

2050 URN (z.B. 2050 urn:nbn:de:bsz:180-madoc-20779)

4237 (2.B.: 4237 S. 100 - 105 schlecht lesbar)

2051 DOI (z.B. 2051 10.1007/922-1-4020-9707-6)

4085 (z.B.: 4085 Suhttp://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:bsz:180-madoc-207795xR)

e Folgende Daten werden nicht erfasst, da die Metadaten direkt vom Zentralen Verzeichnis der
Deutschen Drucke (ZVDD) aus Kitodo.Presentation gesammelt werden. Uber diesen Dienst
werden die Daten auch an die Deutsche Digitale Bibliothek (DDB) und die Europeana gemeldet:

e PPN der digitalen Ausg. in Titelaufnehme der gedruckten Ausg. ergénzen.
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e Beispielaufnahme fir ein einbandiges Werk

0100 425447111

0500 Osal

0600 id. am

1100 1692

1108 2018

1111 9017

1130 col2

1140 toxt

1500 lot

2112 0CLC: 90212811

J191 VD17 10104280

2240 BSZ Q254

2000 1297729697 Prettenteng. Hunolg*1832-1696°
3220 introcuctio A lus Canonicum

4000 Hunoidi Piettenbergii E Sociketate Jesu Introductio Ad Jus CanonicuminElekironische Ressource

4217 Vortageform oes Erscheinungsvermenss. HILDESS. Typis JOAN. LEONARDI SCHLEGELN Episc. & Summi Captt. Typog. M.OC LXOXXXIL

424 Druckausg * 1040324026/ iIntrodiuctio Ad fus Canonicum / Plettenderg. Hunolg* 1632-1696"
4700 Feld 2191 maschined sus Feid 2277 belegt

EQ01 280115101

6999 28-01-15

7100 581808

TE00 83156928

e Beispielaufnahme fiir ein mehrbandiges Werk

0100 426109545

0500 Ocat

0800 ki; dm

1100 17XX

1109 20XX

1111 ad18

1130 cofe

1140 toxt

1500 fre

2240 BSZ 426109546

3000 1160385946! Bourainviiliers, Hearisode

310 1182205198\ Mercier, Philippe(Hrsg ]

4000 Etat De La FranceSnElektronische RessourcesdDans Lequsl On Voit Tout ce qul regarss le Gouvemement Ecclesiastique , ks Maltaire. la
Justice, | Extrait 0as Memoires dresses par les Intendans du Royaume | Aves Des Mamoires Hisioriques sur lancien gouvemement oe cette
monarchie jusqu'a Huguas CapetShpar Mr, de Boulainviliers. {Hrsg.- Phiippe Maercier]

4022 Online-Ausg,

4030 Loncres$n Wood & Paimar

4040 1208193417 Londan

4119 & Ancien Droit MAUS

4201 7.3 1728 arachienen: A LONDRES, Chez W. ROBERTS: & se vend chez J. BRINDLEY
4243 Druckausg . '014189720iE2at De La France / Boulainvilijers, Henricde

4244 Spatere Ausg u.d.T. 132576812318t De La France / Bowlainvilliars, HenriScaests
£001 10-02-15: 01

6993 10-02-15

7100 SE180%

TEO0 B3261310X

7800 10-02-15 13:45.01 000
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0100 426110828

0800 Ofel

0600 I, dm

1100 1737801737

1108 2018

1111 8018

1130 cofe

1140 text

1500 frefstranz.

2240 BSZ- 426110628

2000 11603650461 Boulainviliiers, MenrScde

4022 Online-Ausg.

4030 LondresSnchez T. Wood & § Palmer

4040 1209193417 1London

4048 MannheimSnUniv -8ibl.

4060 464, [4) S

4065 UB Mannheim$aSch 050/015-2

4068 Online-Ressource

4119 Digh-Projekt Anclen Droit: MAUB

4150 Etat de I France$hpor Mr. umm WW 2
4160 14261095461 8ta¢ Do La France / Boulainviiliers. Menri:
4201 Vorageform ces Erscheinungsvermenks: Al.mcm'l’ Wc«lt.m M. DCC. XXxvi
4243 Druckausg. . 1014189860! Bowainvilliers, Hernvisode
001 10-02-15 1 101

6999 10-02-18

7100 S8180%

7800 832614785

7900 10-02-18 13.56:09.000

TO0) MAUB 10-0218

e Ansicht der GA in Kitodo.Presentation (auf der Website der UBMA)

Die Sude segab 1 Traffer in 1 Dokumentsa

Exwage 10is1wn 1

Etat De Ls France

Aglor: Boutsmalhers, Henn o
Erscheinungsishr: m
Erscheinungsort: Loncres

Struktertypc Mehrbandiges Wesk

Errage 1oz Tvon

e Auf ,Etat De La France” klicken:
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Bakog aptes he Wy . SeR YT

Thel Etst D Lo Foance
Aot Bousmaliers Menn de
Sammiung|ea) Semming Destwions
Sprache Franzosnch

Encholsungajahe: 170
Enchelnungsorn:  Londres

Strukttyp Metvtindges Verk

OA1 Vet Moe 4% 109544

(Lo wn nbe de ez 100-Bgen- 1304

UL WD g D e marmhee el ium nbn de ba2 18D Oued 110
Bandiiste

o Fia Do Las Faece
1

97998 P

LR R

e Ansicht fur Bd. 1 in Kitodo.Presentation (unsere Website)

Digitale Bibliothek / Suchergebnis:

Suche nach "426110625"

Die Suche ergab 1 Treffer in 1 Dokumenten.

Eintrage 1 bis 1von 1.

2

Autor: Boulainvilliers, Henri de
Erscheinungsjahr: 1737

Erscheinungsort: Londres

Band: 2

Strukturtyp: Band

Eintrage 1 bis 1von 1.
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1.2 Skript Titelaufnahme Digitalisat (STRG+UMSCHALT+])

e 0500 Oaul (&ndern auf a bis Digitalisat da und URN bekannt)

e 0575

e 0600 Id; dm

e 1100 16713%$n1671
e 1111 adl?

e 1130 cofz

e 1140 text

e 1500 lat$slat.

e 3000!161713815!

e 3220 Latium, id est nova & parallela Latii tum veteris tum novi description

e 4000 Athanasii Kircheri ... Latium, id est nova & parallela Latii tum veteris tum novi
descriptio$nElektronische Ressource$dQua Quaecunque vel Natura, vel Veterum
Romanorum Ingenium admiranda effecit, Geographico-Historico-Physico Ratiocinio, juxta
rerum gestarum, Temporumague seriem exponitur & enucleatur
4030 Amstelodami$napud Joannem Janssonium a Waeberge, & haeredes Elizei
Weyerstraet

e 4040 Amsterdam

e 4060 [8] BI., 263 S., [15] BI., [13] Falttaf.

e 4061 ., Kt.

e 4062 20 (I6schen, gehort zu gedruckter Ausg.)

e 4201 Erscheinungsvermerk in Vorlageform: AMSTELODAMI, Apud JOANNEM
JANSSONIUM a WAESBERGE, & Haeredes ELIZEI WEYERSTRAET. Anno M DC
LXXI.

4243 Druckausg.: 1309303621!

e 4022 Online-Ausg.

e 4068 Online-Ressource

e 4243 Druckausg.: '018004458!

e 5550 1208835792! (I6schen, da Verknlpfung nicht funktioniert)

e 1109 2012
e 2050
o 2199

e 4048 Mannheim$nUniv.-Bibl.

e 4065 UB Mannheim$axXXXXXXX (Signatur aus Excel-Liste)

e 4085

e 4110

e 4119 Digi-Projekt Reiseberichte Desbillons: MAUB (STRG+6)
(fir Fernleihe DoD: MAUB (=Document on Demand); DoD Desbillons: MAUB,
Abfrage SWB: f tit Reiseberichte Desbillons; f tit DoD Desbillons)

e 4120
e 4119
o 4237
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e E*IO1

e 8002 dmas;zvdd (I6schen, da Meldung an EROMM(?) und ZvDD uber Visual Library
[&uft)

e 7100 (STRG+7, unser Bibl.-Kennzeichen MAUB im Lokalsatz)

e Rot: Idschen
e Blau: evtl. andern, ergdnzen

o Bei Druckausgabe erganzen:
e 4243 Online-Ausg.: 'PPN! (STRG+8)

e Nachdem die Titelaufnahme erstellt ist, wird kein Download in Alma durchgefiuhrt
(erst bei Nacharbeit, wenn URN ergénzt wird)
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1.3 Abschlussarbeit an Titelaufnahme im SWB und Import in Alma

1.3.1 SWB

¢ Nachdem das Digitalisat in Kitodo.Production vollstéandig bearbeitet ist, wird die URN in
der TA erganzt und die Kat. 500 auf Oaul geandert.
o URN wird in Mail mitgeteilt, die nach Export in Kitodo.Presentation automatisch
erstellt und an Strukturierer geschickt wird.
o URN steht auch in Kitodo.Presentation unter Bibliographische Info

Seitenansicht | Bibliographische Info | Seitenvorschau  DFG-Viewer

Titel: 2

Autor: Boulainvilliers, Henr de
Sammlung(en): Sammlung Desbillons
Sprache: Franzdsisch

Erscheinungsjahr: 1737

Erscheinungsort: Londres

Band: 2

Strukturtyp: Band

OAl-ldentifier: 426110625

URN:

PURL: gaese?Trn /urn:nbn:de:bsz: 180-digad-13443
e Felder

0500 Oaal (&ndern auf u)
2050 urn:nbn:de:bsz:180-digad-1692 (STRG+9, URN, die in Kitodo erzeugt wird)

4085 $uhttp://nbn-resolving.de/urn:nbn:de:bsz:180-digad-@$xR$zLF (@ andern auf
Nummer aus URN)

1109 evtl. verbessern auf tatsachliches Digitalisierungsjahr

1.3.2 ALMA

e Titelaufnahme in Alma importieren und speichern
o Portfolio anlegen tber Icon

a

o Portfoliosatz ausftillen
o Beschreibende Informationen:
= Erzeugungsart: Vorhandenen Titel verwenden
o Allgemeine Informationen:
= Portfoliotyp: Selbstandig
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= Bibliothek: BB Schloss Schneckenhof, West
o Bestandsinformationen:
= URL: hier URN eingeben (von hier gelangt sie in Primo)
= Proxy aktiviert: nein
= Verflgbarkeits-Status: aktiv
= Elektronische Materialart: Buch

m m [~ B Aufgaben  Darzet bec S8 Schiozs Schneckennef, We

Neures Portloko

Bexchrehende indarmationen

trreugungsart Heven Tee arstallen @ Vorthandenen Tee! verwendon

Tiwl anwihien *

T

W Tanse
Alwrnativer Titel 1 Alternatver Tnel 2
1SS eiSSN
158N o 1SAN

Adgemeine Informatianes

Portiototyp @ Selbstindy Tail worar slebtionachen Sammiung

Elektronische Sammiug

Service Scnnimslofenname
Behoties 86 Schioss Schneckanhod, Wast r v
Besiandszearaem
D umysmioemar ey
Ab s Jah
Ab Bland s Bang
Ab Aungate iy Apsgabe
Geapermesimendos Joty
Ope i stie » Anzahl dnt Jahte

Anzahl det Mosate

Heslanidsedfor mabooun

Aun oo mtioesn

IR

USRS WD ANDO-M8 B0RGY ORI Nbe g6 252 180-4i0as-17925
Proxy skl g e ln Pracy auspswate

Wrtigharhens. States nakin @AR

Poktrostsche Maderialart Boch
Aaanunzistunge- Kotz

OMan i otz

e Speichern (Save and done)

O NMNeues Portfolio wurde erstellt mit PID 53167110160002561.

Gespeichertes Portfolio:
Hevsourte Beschietheng D ldnnes Staomi Reoies Acentnesss Andoacel Tias Soma D zanms Zans Cnamatem £l Csogmmoatenam Chilailaodm S

An eing Sammlung ashasgan
Schautrsiebensame
Sarvice. yp Vahea

Parttokn Intormanon VTR T i tengs far matonen 1 Pestandssetrsam 1 SoAzen {1 msione
Portiubo-Yerfigharkes!t  worfiigtue Flebtromische Materiatart  Soch
Akliverungsdatum 0% 01 201 VO @i ha s ARBviprunysdatum
Scaninledername Bidetded  B5 Schloss Schied kol
Besteiipoaten Destefiposton. Ustatsy
Lizamz Lizen1dutals ansoden
POR D POA - Bermchnmg

Authessfineiungs Notit
Ofteathiche Hotir
mostne Baschinitung

AnwenderdokuKitodoProduction_160713.docx,G. Schenk, 15.07.2016

\Juanngs 5L 1570

14/61



Anwenderdokumentation Kitodo.Production
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2 Workflow in Kitodo.Production:
OPAC Metadatenimport

Voraussetzung: Titelaufnahme der Druck- und Digitalausgabe des Titels muss im SWB vorhanden
sein.

2.1 Monographie
e Baumstruktur: ,,Workflow/Neuen Vorgang anlegen” anklicken.
e Falls mehrere Produktionsvorlagen (Workflows) existieren, bei ,,Aktionen” die richtige
auswahlen (hier z.B. Digitalisierung UB Mannheim oder Projekt fiir Schulung).

Verwaltung

Produktionsvorlagen
Eine neue Produkbonsvariage anlegan

Verdefiniener Filler: . u ﬁ

Treffer: 2 Fiter:

Produbtionsvorlagen o Stutus o Projekt Aktionen
3 Digi_UB_Mannhem o ee— Digitaliserung UB Marmhaim *
3 Schulung  — e—— Prosest fuer Schulung *

e Hat man eine falsche Produktionsvorlage ausgewahlt: abbrechen, da der Workflow
nachtraglich nicht mehr gedndert werden kann.

e (,Auswahlen aus vorhandenen Vorgangen” ermdglicht, die Daten aus dem schon angelegten
Vorgang zu (ibernehmen; geeignet vor allem fiir Zeitschriften; z. Zt. nicht aktiv.)

e Voreinstellung: Suche im Opac: SWB; Feld: Identifier.

e PPN der Digital-Ausgabe in das Suchfeld eingeben. (Dadurch wird automatisch die PPN der
Druckausgabe erganzt.)

e ,Ubernehmen” driicken.

http://www.goobl.org

| Sertewitn Stwctamdn +r Varasiling + Sinen seuen Yorgeng svlagan

| Aligemuinus :
| " Einen neuen Vorgang anlegen
| Technacher Mntargound
|
‘I Axtrow Deisyer Detnly
|~ Waorkflow - Auswistien aus vorhanoenen verganges
L] Aufpaben
!_,::m‘:“_“ Huche wn Opoc SWE = Fels  Identher . BM31381%
|ve
| vergarge
2 Vorgangsdaten
Frodukzanriorisge Rehubing

Vargargttel

@

Titeldaten werden aus dem SWB tibernommen. (Im Feld Autor erscheint nun der Name aus der Kat.
3000 im SWB, also nur echte Autoren.)

o ,Digitale Kollektion“ auswdhlen: z.B. Desbillons. (Mit Strg. + Anklicken kann man mehrere
Kollektionen auswdhlen.)
Kollektion bestimmen anhand der Liste ,,Signaturengruppen der Sammlungen alter Drucke”.
e  Artist” auswahlen:
o UB-DIGIT-UB (Eigentum der UB, digitalisiert von UB)
o UB-DIGIT-FREMD (Eigentum der UB, digitalisiert von einem Dienstleister)
o ANDERE-DIGIT-UB (Eigentum einer anderen Institution, digitalisiert von UB)
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o ANDERE-DIGIT-FREMD (Eigentum einer anderen Institution, digitalisiert von einem
Dienstleister)
e, Schrifttyp” auswahlen
o, Titel (Sortierung)” ist zundchst immer identisch mit Titel.
o Wenn es @ gibt, dann steht dort der verkirzte Titel ab @.
o Gibt es Kat. 3220 (Ansetzungssachtitel), dann diesen Inhalt aus dem SWB in ,Titel
(Sortierung)“ kopieren.
Wichtig, da hier bei alten Drucken der Titel bei U/V-Verschiebung mit ,u” statt ,v*
stehen soll, z.B.:
4000 Estoris Observationes Ivris Fevdalis
3220 Observationes luris Feudalis
4000 De Denegatione Servitiorvm Feudalium
3220 De Denegatione Servitiorum Feudalium
e Signatur” ergdanzen bzw. dndern, falls eine fremde Signatur Gbernommen wurde.
e  Mediennummer” eingeben.
e Bei,Zu Vorgangslog hinzufiigen” evtl. Bemerkung eintragen, z.B. flir DoD (=Digitalisierung on
Demand) eintragen, von wem der Wunsch (Fernleihe, Lst. XY kommt

ACHTUNG: Feld bleibt im nachsten Vorgang ausgefuillt und muss dort geloscht werden,
wenn der Inhalt nicht zutrifft!

e ,Generieren“ driicken
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Aurmahian aus vorbanderan Vorgangen anceodhh 307964420 0001 - Ubernshman
Suche mOpec SWB = rels  Idemtes - 429485212 Lbarnekman
Vorgangsdaten

Produktonevorage D\gi_UB_Munshaim

vorgangsutal

DocType Monogeaphia st

Regeisstz UBM -

Dyitale Kellektonen Sammiung Oesbilions

Tif-Headat
Documertrame
Ti#-Haader Image-
BesOwebung

I~ Ausmatiizte snregen

pecchiczte Seitenarasnl

2usktzbche Details
UB-OGIT-UB
Artist; ANDERE-DIGT-UB
ANDERE-DIGT-FREMD

ANCRTQS
Titel Reos ubsr den Enflull aner Unverntst sof die Semtescullir denemigen, wes =
Titel (Somerung) Rede uber deo Enflull ener Unversitsl snf die Geslesoulhr denenigen. web =
Autoren Parot Georg Friséneh
ATS
N snalog b Sate: 055079555 .
PN dgnal & Sats: 429485212 .
Srachminurgeort Dampat
Sracheinungayerr e
Veriag:
Sigratyr: Wk 1452

MIG-MI38T779

DaD fur Fernleine

Medrernummer:

v Vergsrgelog
tenzufugen:

Vorgangstitel, TIFF-Header-Documentname, TIFF-Header Image-Beschreibung, ATS werden generiert
Vorgangstitel wird erzeugt aus:

e Monographie mit Verfasser:
o 4 Zeichen des Verfassers (SWB-Kat. 3000)
o 4 Zeichen des Titels
o PPN der Digitalausgabe
o z.B.Vega, Garcilaso de la: Histoire de la Floride: vegahist_369870883
e Monographie ohne Verfasser:
o 4 Zeichen des 1. Worts des Titels
2 Zeichen des 2. Worts
2 Zeichen des 3. Worts
PPN der Digitalausgabe
z. B. Fragmens pour server a |‘histoire de la guerre présente en Amérique:
fragpose_383437954

O O O O

, Titel” enthalt Titel nach Vorlage (Feld 4000 SWB), z.B.: Recueil de @voiage au nord

,Titel (Sortierung)” enthalt Titel erst ab @, also hier z.B.: Voiage au nord (kommt automatisch)
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annuofthb_307464490_0001 -

Auswahlen aus vorhandenen WVorgangen

Suche im Opac SWB = Feld Identfier - 423485212
Vorgangsdaten
Produktionsvorlage Digi_UB Mannm
VErgenEEiE <EarrRede_429485212 ) Generieren
DocType Monographie -
Regelsatz LUBM -

Digitale Kollektionen MNachlass Otto Selz

Sammlung Desbillons
Sammlung Mammelsdorf I
Sammlung Weickum

ParrRede 429485214

Tif-Header
Documentname

Tif-Header Image-
Beschreibung

<DOC_TYPE>Monographie|<HAUPTTITEL>Rede iiber den Einflul einery _>

In Auswahlliste anzeigen [7]

geschatzte Seitenanzahl

Zusdtzliche Details

UB-DIGIT-UB
. UB-DIGIT-FREMD

Artist: ANDERE-DIGIT-UB

ANDERE-DIGIT-FREMD -

a -

Schrifttyp: Fraktur

anderes >
Titel: Rede uber den Einflul} einer Universitat auf die Geistescultur derjenigen, wel *

Titel (Sortierung):

Rede uber den Einfluld einer Universitat auf die Geistescultur derjenigen, wel

Autoren: Parrot, Georg Friedrich

ATS: ParrRede

PPN analog a-Satz: 055079555 ®
PPN digital a-Satz: 429486212 *
Erscheinungsort: Dorpat

Erscheinungsjahr: 1802

Verlag: Grenzius

Signatur: Wk 1452

Mediennummer: MIG-M1387779

Zu Vorganaslog
hinzufigen:

Dol fiir Fermleihe

° Falls alle Angaben korrekt sind: ,,Speichern® driicken

Hi * gakarmamctrain Feidar snd Piichtfelcer

| Abbmchen |

C | spetem |

e , laufzettel drucken” anklicken.
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Was mdchten Sie als ndchstes tun?

( g Laufzettel drucken )

* Weiteren Vorgang anlegen

f; Den erzeugten Vorgang dffnen

e lLaufzettel 6ffnet sich als PDF
e Laufzettel zweimal ausdrucken:
o 1 Ausdruck fir Scanpersonal
o 1 Ausdruck fiir Strukturierpersonal
e Ein weiterer Vorgang kann von hier aus angelegt werden, wenn es sich um das gleiche
Projekt handelt. Im anderen Fall wieder Gber Baumstruktur ,, Workflow/Neuen Vorgang
anlegen” weiterarbeiten.

Was mdchten Sie als ndchstes tun?

E Laufzettel drucken

* @Vurgang anIEgD

f: Den erzeugten Vorgang dffnen
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2.2 Mehrbandiges Werk

2.2.1 Mit Bandetitel (Kat. 4000 des f-Satzes ist im SWB ausgefiillt)
e PPN des f-Satzes der Digital-Ausgabe eingeben; Kitodo erkennt die Mehrbandigkeit und
verknipft zum Gesamtwerk

Auswihlen aus vorhandenen Vorgangen annuofthb_307464490_0001 -
Suche im Opac SWEB = Feld |dentifier - 393857107

e ,Ubernehmen” driicken
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Auswihlen aus vorhandenen Vorgangen annuofthb_307464490 0001 -
Suche im Opac SWE ~ Feld I|dentifier - 393857107
Vorgangsdaten

Produktionsvorlage Schulung

Vorgangstitel EoroEorem

DocType Mehrbandiges Werk A

Regelsatz e -

Digitale Kollektionen Aldienfiithrer -

Jesuitenkolleg
Lesegesellschaft Harmonie
Mannheimer Hofbibliothek (Palatina) -

Tif-Header
Documentname

Tif-Header Image-
Beschreibung

In Auswahlliste anzeigen [

geschatzte Seitenanzahl

Zusitzliche Details

UB-DIGIT-UB -

pares UB-DIGIT-FREMD
ISt ANDERE-DIGIT-UB

AMNDERE-DIGIT-FREMD -

Antiqua -
Schrifttyp: Fraktur

anderes -
Titel: Voyage dutour du monde -
Titel (Sortierung): Vaoyage du tour du monde *
Autoren: Gemelli Careri, Giovanni Francesco
ATS:
PPN analog u:—Sa =
PPN digital c-Satz: 9300709 *
Titel (Band): De la Turquie *

Titel (Band) (Sortierung): De la Turquie

Autoren (Band): Gemelli Careri, Giovanni Francesco
Bandnummer: 1

Nummer (Sortierung):

Nummer (Benennung): =

019275218

Erscheinungsort: Paris

PPN analog f-Satz

FFM digital f-Satz:

Bandnummer kommt aus dem SWB, Feld 4060 nach dem ,,;“

e  Kollektion” auswéhlen.

e  Artist” auswahlen.

e, Schrifttyp” auswahlen.

e, Nummer (Sortierung)” eingeben (ist notig flir die Sortierung in Kitodo.Presentation):
Bandnummer x 10, also z. B. 30 fiir Bd. 3, 150 fiir Bd. 15.

e ,Nummer (Benennung)” eingeben (wird fiir die Generierung des Vorgangstitels verwendet):
4stellig mit fihrenden Nullen, also z.B. 0003 fiir Bd. 3, 0015 fiir Bd. 15.

e ,Signatur” ergdnzen bzw. andern, falls eine fremde Signatur ibernommen wurde.

e ,Mediennummer” eingeben.
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e Bei,Zu Vorgangslog hinzufiigen” evtl. Bemerkung eintragen (s.o.)

DocType Mehrbandiges Werk -
Regelsatz UBM -
DI ItalE Kullemlunen WTarmmimnT<=iiL TUTUTUTTUT TS kl GIGLIIIGI
£ MEChlass Otto Selz i
i
Tif-Header
CDrocumentname

Tif-Header Image-
Beschreibung

In Auswahlliste anzeigen

geschatzte Seitenanzahl

Zusatzliche Details

UB-DIGIT-UB .
. < UB-DIGIT-FREMD
Schrifttyp: Fraktur

anderes -
Titel: Voyage du tour du monde s
Titel (Sortierung): oyage du tour du monde =
Autoren: Gemelli Careri, Giovanni Francesco
ATS:
PPN analog c-Satz: 01927503% *
PPN digital c-Satz: 393857034 =
Titel (Band): De la Turguie =
Titel {(Band) (Sortierung): De la Turguie =
Autoren (Band): Gemelli Carer, Giovanni Francesco
Bandnummer: 1
Nummer (Sortierung): 10 \
Nummer (Benennung) 0001 / =
FPN analog f-Satz: /5218 =
PPN digital f-Satz: 393857107 =
Erscheinungsort: Paris
Erscheinungsjahr: 1727

Verlag: G}uea‘r\

Signatur: Sch 054/342-1 \
MIG-M1402992 \

Projekt Deskbillons

Mediennummer:

Zu Vorgangslog
hinzufligen:

e ,Generieren” driicken
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organgstitel GemeVoya_393857107_0001 Generieren
DocType MehrE ST t hd
Regelzatz UEM v

Digitale Kollektionen Lesegesellschaft Harmanie -

Mannheimer Hofbibliothek (Palatina)
MNachlass Otto Selz
Sammbins Mochillang
Tif-Header GemeVoya_393857107_0001
Documentname

Tif-Header Image-
Beschreibung

|<DOC_TYPE>Band_MultivolumeWork|<HAUP T TITEL>Voyage du t@

In Auswahlliste anzeigen [

Der Vorgangstitel wird erzeugt aus

o ATS des Gesamtwerks

e PPN des f-Satzes

e Inhalt aus Feld ,,Nummer (Benennung)“, der in die Maske eingegeben wurde: hier 0001.
e Falls alle Angaben korrekt sind: ,,Speichern” driicken.

Hi * gakarnasichrais Faldar pnd Piichiielsar

| Abbmchen | ( | Spascham | )

e  lLaufzettel drucken” anklicken.

Was mdchten Sie als nachstes tun?

( g Laufzettel drucken )

* Weiteren Yorgang anlegen

{; Cen erzeugten Vorgang dffnen

Laufzettel 6ffnet sich als PDF
e laufzettel zweimal ausdrucken:

o 1 Ausdruck flr Scanpersonal

o 1 Ausdruck fir Strukturierpersonal.
e Ein weiterer Vorgang kann von hier aus angelegt werden, wenn es sich um das gleiche
Projekt handelt. Im anderen Fall wieder Gber Baumstruktur ,Workflow/Neuen Vorgang
anlegen” weiterarbeiten.
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Was mdchten Sie als ndchstes tun?

% Laufzettel drucken

* @Vurgang anIEgD

{; Den erzeugten Vorgang dffnen
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2.2.2 Mehrbandig, ohne Bandetitel
e PPN des f-Satzes der Digital-Ausgabe eingeben; Kitodo erkennt Mehrbandigkeit und
verknlpft zum Gesamtwerk

Auswihlen aus vorhandenen Vergingen annuofthb_307464490_0001 =«
Suche im Opac SWB - Feld Identfier - 393857107

o Ubernehmen driicken

DocType @béndiges Werk

4]

Regelsatz UJBM
Digitale Kollektionen Akdienfihrer -
Jesuitenkolleg |
Lesegesellschaft Harmonie
Mannheimer Hofbibliothek (Palatina) >
Tif-Header
Documentname
Tif-Header Image-
Beschreibung
In Auswahlliste anzeigen |7
geschatzte Seitenanzahl
Zusidtzliche Details
UB-DIGIT-UB *
- UB-DIGIT-FREMD
Artist: ANDERE-DIGIT-UB
AMDERE-DIGIT-FREMD -
Schrifttyp: Fraktur
anderes -
Titel: Mouveau voyage autour du monde =
Titel (Sortierung): Mouveau voyage autour du monde =
Autoren: Dampier, William

e , Kollektion” auswahlen

e  Artist” auswahlen

e, Schrifttyp” auswahlen

o, Titel (Band)“: Zahlung des Bands eintragen

e ,Titel (Band) (Sortierung)“: Zahlung des Bands eintragen

e, Nummer (Sortierung)“ eingeben (ist notig fiir die Sortierung in Kitodo.Presentation):
Bandnummer x 10, also z. B. 30 fiir Bd. 3, 150 fiir Bd. 15.
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e ,_Nummer (Benennung)” eingeben (wird fir die Generierung des Vorgangstitels verwendet):
4stellig mit flihrenden Nullen, also z.B. 0003 fiir Bd. 3, 0015 fiir Bd. 15.

e Signatur” erganzen bzw. dandern, falls eine fremde Signatur tbernommen wurde.

e ,Mediennummer” eingeben.

Bei ,,Zu Vorgangslog hinzufligen” evtl. Bemerkung eintragen (s.o.)

ACHTUNG: Feld bleibt im nachsten Vorgang ausgefiillt und muss dort geléscht werden,
wenn der Inhalt nicht zutrifft!
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A
DocType @éndigesw
Regelsatz JBM

Digitale Kollektionen

Sammlung Mammelsdorf
Sammlung Weickum
Waria

Tif-Header
Documentname

Tif-Header Image-
Beschreibung

In Auswahlliste anzeigen

geschatzte Seitenanzahl

Zusdtzliche Details

=L LB
e C UB-DIGIT-FREMD
Schrifttyp: <

anderes
Titel: Mouveau voyage autour du monde
Titel (Saortierung): MNouveau voyage autour du monde
Autoren: Campier, William
ATS:
PPN analog c-Satz: 019225695
FPN digital c-Satz: 393727386
Titel (Band): 1T\
Titel (Band) (Sortierund: 1 /
Autoren (Band): Dampier, William
Bandnummer: 1
Nummer (Sortierung 1{}\
Nummer {Benennung(ﬂﬂy
PPN analog f-Satz: 019225768
PPN digital f-Satz: 393727505
Erscheinungsort: Amsterdam
Erscheinungsjahr: 171
verlag: W——\
Signatur: Sch 054/307-1 N
Mediennummer: MIG-M1395177 )
vt NG

—~—

e ,Generieren” driicken.
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Produktionsvorlage Schulypg

Vorgangstitel (DampMouv_393727505_0001 ) Generieren
DocType Mehrbandiges vwer v

Regelsatz UJEM

Digitale Kollektionen

LesegesellschaftHarmonie &
Mannheimer Hofbibliothek (Palatina) M
Machlass Otto Selz i
Sammluna Nachillang

Tif-Header DampNouv_393727505_0001

Documentname

gif-H:adﬁ;r Image- LDOC_TYPE=Band_MultivolumeWork|<HAUPTTITEL=Nouveau voy@
eECnreioung

= e S =

e Falls alle Angaben korrekt sind, ,Speichern” driicken.

Hit * gekarnamctrais Faldar pnd Plichifelder

:-ﬁhbluhen < Spmichem

e  lLaufzettel drucken” anklicken.

Was mdchten Sie als nachstes tun?

( g Laufzettel drucken )

* Weiteren Yorgang anlegen

{; Cen erzeugten Vorgang dffnen

Laufzettel 6ffnet sich als PDF
e laufzettel zweimal ausdrucken:
o 1 Ausdruck flr Scanpersonal
o 1 Ausdruck fir Strukturierpersonal.
e Ein weiterer Vorgang kann von hier aus angelegt werden, wenn es sich um das gleiche

Projekt handelt. Im anderen Fall wieder Giber Baumstruktur ,Workflow/Neuen Vorgang
anlegen” weiterarbeiten.

Was mdchten Sie als ndchstes tun?

% Laufzettel drucken

* @Vurgang anlegD

.:{ Den erzeugten Vorgang dffnen
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Universitatsbibliothek Mannheim

BoceHenr_433934859

Projekt: Digitalisierung UB Mannheim

Vorgangstitel: BoceHenr_ 433934859

Goobi Identifierr 531

Anlegedatum: 2015-06-18 09:01:37.0

Titel {(Sortierung): Commentarius in |. contractus 23. ff. de reg.
iur.

Autor: Bocer, Heinrich

Erscheinungsjahr: 1614

Signatur: Sch 041/001

Mediennummer:  MIG-M1444752

PPN digital: 433934859

Vorgangstitel:

HH‘H" ‘ME”MHIBHILL!!H |“H|“
MIG-M1444752

433034850

Mediennummer:

PPN digital:
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2.2.3 Ubersicht fiir Angabe der Sortierung und Benennung

Beispiele fir Angabe Sortierung und Benennung:

Bandnummer Titel Band Nummer Nummer

(Vorl-Form PICA) (Sertierung) | (Benennung) |

Einfache Zahlung ehne Titel des Bandes

1 - 10 001

1 2. Auflage | - 11 0001

2 - 20 0002

3 - 30 0003

3 3. Auflage | - az 0003

Einfache Zahlung mit Titel des Bandes

1 Verfassungsgeschichte der Stadt Dresden 10 0001

2 Verwaltungsgeschichte der Stadt Dresden : | 20 0002
erste Abteilung

3 Verwaltungsgeschichte der Stadt Dresden : | 30 0003
Fweite Abteilung

Fingierte Zahlung mit und ohne Titel des Bandes

[1] - 10 0001

23 Des Sonnenspiegels ander Theil 20 000z

[4] - 40 D004

Von/Bis-Zahlung mit und ohne Titel des Bandes

1/4 - 10 001

5 Optica, das ist ... 50 0005

&'8 - [24] 000G

Gegliederte Zahlung mit Titel des Bandes

T.1 Die Geschichte der Papierindustrie 100 0001

T.2 Die Rohstofflehre ... 200 0002

T. 3, Abschn. A Die Holzschliff- ... Fabrikation 310 0003 _1

T. 3, Abschn. B/C [ Die Strohstofi- ... Fabrikation 320 Qooo3_2

T. 3, Abschn. D Die Lumpen- ... Fabrikation 330 0003 3

T.3, Abschn. E Altpapier ... 340 0003_4

T.4 Die Ganzstoffe ... 400 0004

Von/Bis-Zahlung und Gegliederte Zdhung mit und ohne Titel des Bandes

1 Dosseldorf und das Rheinland 100 0001
2 MOnchen,Stuttgart, MOmberg 200 o002
3 Berlin, Dresden, Hamburg 300 0003
1/3, Kupferstiche - 310 0003 1
[4] Kionstler-Warerbuch 400 0004
Sachliche Benennung mit und ohne Titel des Bandes
Maius Maius, enthaltend ... 50 0005
Junius Junius enthaltend ... 60 0006
[Textind.] - 10 0001
Tafeln - 20 0002
Ungezahltes mehrbandiges Werk mit Titel des Bandes
- Die Ephorig Dresden | 500 dres
Die Didzese Lobau 1100 loeb
Die Epharie Pima 1610 pim_1
Geschichte der Berggemeinde ... : 1620 pim_2
Supplement zu Band Pirna]
Die Didzese Lfittau 2100 Zif|
3.7, NBM/sr 4 1.8.2007

Aus: https://github.com/kitodo/kitodo-production/wiki/Neuen-Vorgang-anlegen-I-Mehrb%C3%A4ndige-Werke
(Kitodo.Production-Wiki=>Neuen Vorgang-anlegen-I-Mehrbéandige-Werke)
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2.3 Vorgang loschen
e  Workflow/Vorginge 6ffnen.
e ,Vorgang bearbeiten” anklicken.

- - — — B -— - - - - - - — —

Digitalas Archiv der Universitatshitbliothek Manohelm
Tartamin Fartamde o Veraating
Shllgamaias = yerwaltung
Tehriamer wrtagang
2alry Bentse Vorgénge
2own ~ruEn Cagarg g
Vortatnianer Fitan v g '
Trafter: 2 Fiter | st >
i Vorgeagutitel - Satus v Projakt . Aktionan
W wepte - e—— Dgtaimenrsng UB Nw;nm : LY ST
Wi kssptie_&16310795 - — Cgtamieran U Manchem g

Fwnswrt Andere l -

tee Dearbaturgastates hocteatzes

o Neatbeturgumiat.s rurtersstzes
@ Evceiing eraeupen
- o arTmigar

e ,Vorgangsdetails bearbeiten” anklicken.

Startseite == Verwaltung :» Vorgangsdetails
| Vorgangsdetails
Vorgang Qéb
| Worgangstitel: kistpfle La,
Projekt: Digitalisierung U Mannheim
Erstellungsdatum: 26.01.2015
Regelzatz: UEM
In Auswahlliste anzeigen: [
Ist eine Vorlage: O
1D
Batch:

e , Loschen” dricken.

Digtales Archiv der Universitstshibllothek Mannheim

Mese 2tpates | Vargengstnel kisgple
Vargang suchen | et Dvgtalis woung LS Maraam -
+ Wwrginon
| Aegesan ves
[T — | nszenel Lastredal v
10 Auswerbobe snsergen |
Iet wra Variage |
Baaczetitntgeratun —
Fossmart Sidder | Asbeacsen. | | Gosent kaches \ Loschen | ) Spoxcrem |
Abdoige der Aufgaben
oo | el | st | Akt |
~as P | - 1
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3 Scannen

3.1 Vorarbeiten
e Buch anhand des Laufzettels von der Buchbinderei aus dem Reservemagazin holen lassen.
e Riickseite des Laufzettels fir Bearbeitungsvermerke bedrucken. (Datei ,,“)

Goobi Laufzettel

Signatur : Datum
won Buchmalle
wannet £ 05 100000 Breite
0 0% 120000 Midte
0 Oidens Dicke

Kovaarvatonis e Prifung

Ranmen rwee

Lomervatmacher

Ratmen Mahe Jusand o itany
S beachiewde u
Getamintzensraan Sehiden

AN a

“its
~n TR et
et e e
na AT it B v g e o
- Aueer et Abrarime/bern
e T rntener et Drweh
- ey et
wrr YT et Ofsurgywniel B0 *
it furvenerien Oftraurgiwenasl 180 ° E
o ey et
. = aunirion o
tentn et scracte o
Mife ety
raCaCInNEn
: P Ral nren
R ATy T )

AR e
DAgIt albsteryimg niehe mighe b 0

(rgensansenen

e Daten auf Laufzettel eintragen

o Signatur

o Scannertyp

o Konservatorische Priifung
e Buch in Aleph verbuchen

3.2 Vorgang in Kitodo.Production iibernehmen
e Verbindung zum Kitodo-Server muss hergestellt sein.

3.3 Scanjob einrichten
3.3.1 Qidemus

3.3.2 0S12000
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3.3.3 0S10000

3.4 Scannen

3.4.1

3.4.5

F ]

3

Formaler Aufbau des Dateinamens
PPN

Unterstrich

Laufende Nummer vierstellig

z.B. 375971017_0001

Scans

Vorderdeckel scannen; leeres Bild I6schen (=1.Aufnahme)

Alle Seiten im Buch mit gleicher GroRRe scannen; dafiir alle ca. funf Seiten ein schwarzes Blatt
hinterlegen

Rickdeckel scannen; leeres Bild |6schen

Color-Checker scannen

Laufzettel scannen

Scanjob abschlief3en

Scans auf Vollstandigkeit kontrollieren

Nachscans

Evtl. fehlende oder fehlerhafte Seiten oder Seiten, die zu groB fiir den V-Scanner Qidemus
sind, nachscannen

Scans unter Dateinamen der ersten Scans speichern, aber mit Zusatz ,,Nachscan”
(Nachscan_PPN_0001)

Scans auf Kitodo-Server legen
TIFF-Dateien auf dem Scanner kopieren
Dateien auf Laufwerk G in das Verzeichnis des Vorgangs in Kitodo.Production legen

. QueiHist_ 429272839 _0001_ [452]
. QueiHist_429272839_0001 _tif
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3.5 Vorgang in Kitodo.Production abschlief3en

[Bgenachaften 18062018 D8:58:29: Ancien Orokt (Medienbawbietung 1, M)
Tital: Scannen
Vorgangstel: BasCasn_413934468
Rothentolge: 2
Pricatat (4]
Status: In Bearbatung
Sexbetungshegnn 18.08.2015 13:00:27
LIIZTe AMtubsening 18.08.2015 13:06:28

Art der Aktualimierung: manuell, reguiarer Workifiow

;hhchrat hnzufiigen

O Die Bearbetung deser Aufgadbe wieder abgeben

- - = den
' Die Bearbetung deser Aufgabe abschhiolen >
[ )

3.6 Nacharbeiten
e Auftrag in Scanstatistik Alte Drucke eintragen

e Buch in Aleph umbuchen
e lLaufzettel abheften
e Buch in Tresor bei der Strukturierung

4 Workflow in Kitodo.Production:
Qualitatskontrolle

4.1 Verbindungsaufbau zum Kitodo-Server
e Um Zugriff auf die Bilddateien zu haben, muss eine Verbindung mit dem Kitodo-Server tGber
das Sambalaufwerk vorgenommen werden (liegt im Startmeni)

.+ | goobi_medien1 Laufwerk

4.2 Einzelbande

4.2.1 TIFF-Dateien laden
e Vorgang in Kitodo.Production unter ,Workflow/Meine Aufgaben” suchen (Vorganstitel von
Laufzettel einlesen)

DSt v e e TSR AE e vt i —
— ——b——

R

Wiaes be wei bt cebes pam—tin ebisbes o sy ——

catnme 0o =1 J
- T
— - S
— E———

———. ———

e Vorgang iibernehmen, indem man das Zahnrad druickt.
e Damit sind der Vorgang und die dazu abgelegten Dateien auf dem Kitodo-Server fiir den
eingeloggten Mitarbeiter sichtbar.
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e Vorgang 6ffnet sich

antssnte E'ulunnu o MES A gaben » Dstls der Afgabe
¢ Nigomelms - Meine Aufgaben

Vourwaa s riraangrung
Mlivw Barntam O D0 A0 Ay 11 14004 CRET 2005 rurweng Aot ac oy gototascrprta/ s cr gl _oreatba S omd ik b uss Sl goohymatadad /5 LI ages Auw

® _jusSacal/goctv s ersimeion LVOgRAY_aXI0 7100 __|510]" ‘Agt A Nocal posa b tadd LOmaged

C Wilen

o Mulne Aubgahen Fermdufion
YQMN0 sudan e Quatabantrobe
Veroangs vorgangsttet YogrA«l_43307730
Bacras Neshenltigu 3
e "

e Vorgang alegen Triontat °
bl men Watus In Buabistung
BRI oo At Busvbetuygsheprem 12.072048 1214510
Pasdmmt andem Latate Abtunser ung 10082019 L1

W der Atuakeernung ML reQuedier Workdifow
[ gt astionen

O (ve Brathionaig Aeeer Adpshe miede sdgeben
108 KONWTIETMONG AN FMANGe SEMON senden

o (v Beaiehang S Adpihe etbolen

e Programm IrfanView 6ffnen. ("C:\Program Files (x86)\IrfanView\i_view32.exe", oder aus

dem Startment)

1jicijmw32 b

e Uber ,Datei/Thumbnails“ ein neues Fenster 6ffnen.

[lstel) feataten Wi Qptiones  goncht  Hite

OMeen Q
Drrwct Siie
Offzan mt stemem Editer ,
II I ' ‘
- '
w
BAOCGpel-Lamvenenumg Umteneraung B
Dateien tuchen Stg-¥
b=e
o o
V v 1y
f
t o
TWAIN Quele wihien .
Scanean/Batch: Starmen. ErgsShile A
Copy Shop.
[ b

e Verzeichnis ,jpg” des Vorgangs tiber linke Baumstruktur auswahlen (Dateien auf dem Kitodo-

Server), damit sich Bilder in IrfanView o6ffnen.
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4.2.2 Ansicht andern
e Mit, Optionen/Thumbnail-Optionen dndern...” die GréRe der angezeigten Bilder dndern.
o Bei 450x450 erhdlt man bei Vollanzeige auf einem 24-Zoll-Bildschirm 6 Bilder
o bei 350x350 8 Bilder
o bei 250x250 18 Bilder.
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09 5
SW x S pasle
6 boo

7
SEMRE?

30« Vensictng, 5 « Dates.
34« Dol k.
SEx « DOF S« PTC
Verschmdernes
W Mgess Berstaer Ouber srusgen [Meine Bide’ e |
/ 1 Wanung beim Beerden ne EST- Tamte
1V Vuler; Datetad ties Sotieen vesvanden (Unisontrer $hav)  // Versucre EXF Thurbeal be FGs 2u boden
Thurrtbrusd MALDS

Aeeatd e MAUDE: 30 (rwachen S i 1001 r
[ Lische | MELIDs Lite dor et bansten Versschvinse) L) [ M|

Violsial ey

Vol sl ieiy
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=

Kl & Jiolsialiviy

4.2.3 Qualitatspriufung
e Bilder kontrollieren auf
o Vollstandigkeit (Seitenzahlung)
WICHTIG: Die nachtrigliche Anderung wihrend der Strukturierung ist zu spét.
Bereits strukturierte Teile gehen verloren und missen erneut bearbeitet werden,
wenn die Dateizdhlung sich nochmals dndert.
o Bildqualitat (ob unscharf)
o Scanqualitat (ob Scan schief, unscharf oder ob Teile der Seite fehlen)
e Fehler auf dem Laufzettel notieren.

Vermerke in Feld Nachrichten in Kitodo.Production beachten; hier wurden evtl. bereits Fehler
durch das Scanpersonal notiert.

[ C——

\ R — " -
Soek 115 1A o - o LY

mese 8 4 # 42 0- 8

fevrin Vircidey e £ R Vdpese B tom Scwan

N s tend g

e Nachscans liber den Windows-Explorer einordnen, z.B.:
o S. 48 und 49 wurden nachgescannt, da sie gefehlt haben.
o S.47 hat den Dateinamen PPN_0080
o S. 48 wird mit PPN_0080a, S. 49 mit PPN_0080b benannt.
Damit werden die Scans in der richtigen Reihenfolge sortiert.
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4.2.4 TIFF-Dateien neu nummerieren
e Rename-Tool Ant Renamer 6ffnen. (,,C:\Program Files (x86)\AntRenamer\Renamer.exe” oder
aus dem Startmenii)
(http://www.antp.be/software)

[,
%} Ant Renamer
..4[ Ort: Renamer (C:\Programme (x86)\Ant Renarer)

{2 Ant Renemer 210 L e e agaas W ——— ey
Mﬂm Ulsg DSt Pisp 1 M P|P3 X
[ Enfugen (@ Eiefigen [ FAlklschen (@ |l A w AW

Ovdrve Dt

O Datasen  Datas Lintw « NSt cher reciten Masataste ESnmen obem per Klick Sie Spaken snpesst werden

e Einflgen” driicken.

[Z Ant Renamer

e Dateien suchen, markieren und 6ffnen.
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[ Ausgenshite Dateser. — j

Suchenim | gregnet 426113551 o - QO @

T Vexhe
A Dol feowe: 428445001 20018
Newnr Date e 420487180 1 M
U Aagenstts Seatersoger

45 Datoien Loicht she Ditown ven der Lude

o Nummerierung wahlen (wichtig!!!)

e In ,Maske” die richtige PPN des Werks eintragen (evtl. steht da ,file).

e ,Anzahl der Stellen”: 1

(B e Renomer 210 = ey
(1) Dot ] Barbaitm: 15 Loy ) stam (0 nlnmwmx
3 Entogen (= Enfigen | G T saeneoen (2 |5 B 8| (] 62+
(60 sodon
|Vehvere 26chen
Coef] [HED s)orsnes -
1 Segme ) Soeders Sttt
(B3t .26 . B e L 8
‘Wuzm T R 2 Artargsvert bes Ovdsvactss
Narsen s erer Lote iy
Berutze T Dt S = O e toat SR
-~ Nour -n—-
‘ = b = Dsnane
« W% = Deichen
‘ % € mete Pfuvataoren
W ven
Aty Dyvstlne 01399700014
Moo Datsdre  OCTTIT 1w
11 uspmasmie Beatenngs
- —

e  Start” driicken.
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' ~

Die Dateien werden einstellig neu gezahit.

g @ 5on @ B |01 H| D @ X
¢ [ Alle I6schen @|@ & v H ¥

D ateiname
4261195991_1.4F
426115591_2 4f
42611595991_3 4f
426115591_4 6f
426119991_5.4f
4261159991_6.4
426119991 _7 4
426119991_8.6F
426119991_9.4f
4261195991_10.4F
4261195991_11.4f
4261195991_12.6f
4261195991_13.4f
4261159581_14.6f
426115591 _15.4f
4261159991 _16.4f
426119991 _17.4f
426119991 _18.4f
426119991 _19.4f
4261159581_20.6F

tateien Datei Liste - Mit der rechten Maustaste kénnen

e, Anzahl der Stellen” auf 4 andern.
e  Start” dricken.

Die Dateien werden 4stellig neu gezahlt.

Sollte es sich um ein Werk handeln, das mehr als 1000 Seiten hat, muss zuerst auf 5 Stellen neu
nummeriert werden, dann wieder auf 4, da sonst evtl. vergebene a oder b Erweiterungen nicht
beachtet werden: z.B.: PPN_1015, PPN_1015a, PPN_1016.

log () Stan e BN B
E BAeshen g 4 AW

Q€1

Detesen  Dates Liste - Mt der rechten Mea

e Auf ,Datei” drucken.
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e ,Alle l16schen” driicken.

'2 Alle 16schen @ | E

o

e | Die Bearbeitung dieser Aufgabe abschlielen” in Kitodo.Production driicken.

Mdogliche Aktionen

@ Die Bearbeitung dieser Aufgabe wieder abgeben

i#m Korrekturmeldung an vorherige Station senden
<+ Die Bearbeitung dieser Aufgabe absc@
\

e Der Status des Vorgangs andert sich auf ,Meta- und Strukturdatenerfassung”
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4.3 Qualitatskontrolle bei angebundenen Werken (Konvoluten)

Z.B. Mf s 322 (LanaEspe_429081243) und Mf s 322 an 1 (LanaExem_429084838)

e Werk mit der Grundsignatur in ,Workflow/Meine Aufgaben” aufrufen und Aufgabe

Ubernehmen.

e Angebundenes Werk in ,,Workflow/Meine Aufgaben” aufrufen und Aufgabe Gbernehmen.

e TIFF-Dateien fiir beide Werke hdangen am 1. Werk, da das Buch von Buchdeckel zu

Buchdeckel gescannt wird.

450 Fevorien
B Oevetop
8 Downloads
oy Zubest besucht

# L Bblatheken
» Hider

* Dolruments
o Musk
a Videos

« % Computer
& win? icy
ca Daten (Dx)
# 5 medienl (\\goote b unt-mannhewm dej 15}
023222849
b 0379063
| gemenfree_weke
b Guerbh 429077%95_1aN)
i tenm
¢ L Lanalspe 420081283 _[422)
* L LscaEge 42905120 1
]
* 5 Lanalvem 420084533 _(423)
LanaEsenn 425084335 1l
Med-et 429070004 _|414]

e Qualitatskontrolle tGber alle TIFF-Dateien durchfihren.
e Evtl. Korrekturen vornehmen.

Nome

& 20081243 013646
N 25081243 0157 44
B 023081243 D155 10
N 29061243 015944
N £29081 13 MEO 1A
B £23081243 016218
N L20E1243 ME2 4
B 29061243 _01A314
B 425061243 010411
B 29081243 016544
B G281 243 016618
$- Q081243 M7 ¢
B €23061243_D188.AH
S 2081243 016814
B 23061243 010
N 25081243 D17LAN
N (208104300724
B 23081243 007348
N 429061243 0174000
B 20613 017544
e 23061243 010t
B 223081243 17700
N 261243 017544
B L2001 243 01754¢
§ 23081243 D130

R T o™

Vew 19 e
TF File

Man¥ows TF file

o Wenn die Qualitatskontrolle erledigt ist, die TIFF-Dateien, des angebundenen Werks im

Windows-Explorer an das richtige Verzeichnis umhangen.

M Desitop
8 Dowsdoads
3 Duletst Besucht

o Bithothaxen
- Eilde

4 Dokumeras
o Man

B vdeos

W Computer
& wWin? (Cy
a Duten D)

& 2 meden] [\lgootv.bib.uni-mannhern de) ()

ONNHA
01954201
gemeinfieie_wedke
GuerEiv 420007500 _1421)
Interim
¢ L Lemakspe 290012083827}
# | Lanatspe $29081243 M
. F9
i _{a3]

4 Lanabsem 25088335 i

ProHint 420006077 _[408]

)
B 42061243 0161 28
B £2501243 016424
- 29061243 D100 00
M L20061243 0166 5¥
B LVELIG 016 24
B 023081243 Q10 28
B 201243 NG
N 206143 2170 44
e 29001200 0171 2%
B 2900143 G1722¢
B Q2081243 MTIM
B VB3 N2
Fe 2508120 17908
B 23081243 Q17000
N L20081M43 2177 04
N 201043 0175 24
B C0m 5 0N
B L25081243 2120 0
B 2006143 D181 4F
B L9061 242 182 24
- 025081243 28300
B 23081243 L1840
B C20E1043 D185 26
B 25001203 019824
§- 29061243 2187 0
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e TIFF-Datei des Color-Checkers an 1. Werk zuriickkopieren.
e Danach jeden Teil weiter bearbeiten wie eine normale Monographie.
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5 Workflow in Kitodo.Production:
Meta- und Strukturdatenerfassung

e Verbindung zum Kitodo-Server muss hergestellt sein (s.0.)

5.1 Paginierung
5.1.1 Reale Zdhlung

e Einen Vorgang tber ,Workflow/Meine Aufgaben” mit Vorgangstitel (oder mit PPN digital)
suchen.

e Aufgabe tibernehmen.

Mesne Autgaben

L L I L

1 e

T LIWWIGE

e  Metadaten bearbeiten” auswahlen.

Meine Aulgaben

oAl POty Lcara mesent, Lana Bepe £25081 542 (437 rece

T ety ueed Stustsrdstenedasusy

Laratape 429001247

Satus

Besrbeturgubepon

Letde Masalsenng

At der Betustamring el rogutarer Waricflas

Nachacte heosdigen

Bilder als jpg-Dateien in IrfanView 6ffnen (sollten sie noch vom Aufgabenschritt
Qualitatskontrolle gedffnet sein, schlieBen und erneut 6ffnen, da sich Anderungen ergeben
haben kdnnten, z.B. Zdhlung, Seiten erganzt oder geldscht etc.)

e Erstes Bild, das eine Seitenzahlung hat, suchen. (Haken bei ,Bild verlinken” sollte entfernt
sein.)

e Zahlung aus IrfanView ...

AnwenderdokuKitodoProduction_160713.docx,G. Schenk, 15.07.2016 46/61



Anwenderdokumentation Kitodo.Production

) Harviem Trumbnety * S ——— T —
Doter Optioner Anwcht op  Baenden - N
(G \Lanet o420 24)_ {22\ onok spa_4201 26 Mg
- “Desktops
| wd “Exgane Dokumentes
) <Exgene flider
=2 Win? (C) '
- Daten (D9
it DVDRW-Lanbwerk (i) s s
it maen] (\\goohi b uni-mannheinm, d) (G5
- DEL DVQVE
jnmsm DE ALCALA
~~jm-m—1‘m ARGYMENTO,
) U rpe 420081243 _[472] AlAranzas, ?MM!AID.L’ DIV ERSDS
10 LanaEspe 420061 243 bf Nl’w M-Jlllu
o= ol
1] MeHia 229000100 _414) nnrlwxctou.
i jw 2 (4081 A Virad, como dizs Asi.
§ Scant/iHedebery ftor. s Ethecoap, 1ot wm,
! ?“ﬁg&iﬁm & & girery Lﬂ‘rm?: de Lax pos
- 23 guch mannteom.detve ]\ Home b 260 s goul fogun 8.7 ho
v 1.xGueedbig g s, iy
jeincipioese canligo vna
f‘(lh 3 pperacnn .
Con rmad yelandsd Iadefinia ¢l Y
milinag Arﬂmmdmnhbm&lmﬁh 129081243 D01
l cont f wat sftay patabeas.[Vieous eft habaras, & poet
qut babeneeny pechicut, &chu opus reddit bo- %
Bum, t
LE

e .. inKitodo eingeben und mit Enter abschicken.

Rickwarts | 1f.. 92012 1213 ... | 163 | vorwarts

& 70% & ¥ « Gehezu BiOild verlinken: [”|

ESPEIO

. DELDVQVE
DR A EA A

L AuNrEN T A

' .
=

e Z3hlung des Bildes (nicht der Seite!) bei ,,Auswahl der Seiten” markieren.

e Art der Zdhlung auswahlen und Seitenzahl der ersten zu zdhlenden Seite eingeben.

[

ot

Seiten-, Kolumnen-,Blattzahlung

e ,Ab der ersten markierten Seite” anklicken.
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Alle folgenden Seiten werden durchnummeriert.

Paginierung bearbeiten

Pagnerung anhand Oer Images siniesen

Augwahi cer Seen

1: uncounted

D v Gube zy Bild: Bild yerirken:

EsPEILIO

21 uncounted

3: uncoutted

-

uncountad

3 unzousted

»

uncounted

7: uncounted

uncounted

<

: umzuusted

¥ 11: uheounted

13: uncounted

14 uncoonted Datmnamer

f Ausgematite Sertan nech cben yerschaben
§ Ausgematite Sertan nach untan

t Aurgamadity Seden oo

verschmtan

DEL DVQVE
DE ALCALA

ARGCGYMIENTO,

ALLBANEAS . PROPRIQOIN , ¥ DIVERSDS
grarsm At Swindyon gor o) la
#ek Jonvena o Fropeisad de dn
S )

DEFINTCTO N
vaouuead A Virud, como dzze An.
Joms Etbsiecap o 2s v,
stevta pedecian de Ju o
& ecu b qual fegun 5.7 ho
R o raqeedhs 5 an 4lin

e Letzte gezdhlte Seite suchen, markieren und ab da unnummeriert zdhlen lassen.

5.1.2 Fiktive Zahlung

Beginnt die Zahlung z.B. mit 3, so kann man die Seiten davor fiktiv zahlen.

e  Erste fiktiv gezahlte Seite in Auswahl markieren und Zdhlung eingeben.

e Kastchen ,Fiktive Paginierung” anhaken.

e Entweder mit ,Ab der ersten markierten Seite” alle folgenden Seiten nummerieren, oder

,hur die markierten Seiten” driicken.
Seiten werden mit [1] und [2] bezeichnet.

] 19: uncounted
[

20: uncounted

245 2v

25: 3r
26: 3v
27 4r
28: 4w

I T Y

5.1.3 Paginierungsfehler

%ll?i 1163 | vorwans

Paginierung festlegen

arabisch
1

Y] Fiktive Paginierung

1 T 1=F=E=4

Paginierungsfehler kann man mit Freitext eingeben, z.B. S. 127r ist mit 126r bedruckt:

e Seite in Auswahl markieren.

e Bei,Paginierung festlegen” , Freitext” auswahlen.

e |Im Feld darunter die Korrektur eintragen.

e Nur die markierten Seiten” driicken.
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] 271: 1261

Paginierung festlegen

: 126v [i.e.127v] ” Freitext \ -
' 126v [i.e.127v]
276: 128v

: 126r [1.e.127r]

[l
B 377 129 [ Fiktive Paginierung
: r

1 x 1=1I =4 1 1 1

[C] 278: 129v —VF
vV r

I:l 279: 130r S e e D
[C] 280: 130v 1 3
[ 281: 131r v r
[] 282: 131v _ _ _

Mur die markierten Seiten
[C] 283: 132r Ab der ersten markierten Seite
—

e Speichern nicht vergessen!

Hierarchiestufe Titel zeigen

Zugewiesene Seiten Strukturba
Bild fixieren

validieren | Zurl’.‘lckE(i Speichern i;Speichern und zurdc
~———
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5.2 Strukturdaten

e Auf den Reiter Strukturdaten wechseln.

tadaten | Austausch von Dateien

Strukturdaten |
——————

FPaginierun

Strukturdaten bearbeiten

5.2.1 Strukturelemente erstellen
e |n der Baumstruktur ist das oberste Strukturelement immer die Monographie.
e Bei mehrbadndigen Werken ist es die GA; man wechselt auf den Band durch Anklicken.
e  Als letztes Subelement des aktuellen Elements” auswahlen.
e Erste TIFF-Datei des Strukturelements anklicken.
e Strukturelement auswdahlen. (Werden als Auswabhlliste angezeigt.)

T ey SRERETRENNS | S | At T

Srukturdeten bearbicnen

e etisber Deee—
e sem stvebe iemere

< L e Bt L TIPS PR Y >
e —— -

R
* Bk

Cenvra
"

el BT T - S

(Bt | Paad | Nt | Mt gt b

- T.

e Mit dem Pfeil die Seite dem Strukturelement zuordnen.
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Strukturdaten bearbeiten Dz
2, 70% & 9 4 Gehe zu Bild:

Neues Strukturelement

) Vor dem aktuellen Element
) Hinter das aktuelle Element
() Als erstes Subelement des aktuellen Elementes
@ Als letztes Subelement des aktuellen Elementes

Vorderdeckel v
Erste Seite: 1: uncounted ( - :)
Letzte Seite: -

Strukturelement hinzufigen

e letzte Seite des Strukturelements als TIFF-Datei auswéahlen (wenn nur 1 Seite dazugehort,
diese nochmals auswéhlen.) und zuordnen.
o, Strukturelement hinzufiigen” driicken.

Strukturdaten bearbeiten Rackwars | @ &=l 263
2 70% & ¥ (4 Gehe zu Bild: Bild verlit

Neues Strukturelement

) Vor dem aktuellen Element
) Hinter das aktuelle Element
1) Als erstes Subelement des aktuellen Elementes
© Als letztes Subelement des aktuellen Elementes

Vorderdeckel -
Erste Seite: 1: uncounted -
Letzte Seite: 2: uncounted - )

( Strukturelement hinzufiigen

e Das neue Strukturelement erscheint in der Baumstruktur.

= Monooeanhi

[) vorderdeckel

% |Paginierung | Strukturdaten | Metadaten | Austausch von Dateien

Strukturdaten bearbeiten

MNeues Strukturelement

) Vor dem aktuellen Element
) Hinter das aktuelle Element
) Als erstes Subelement des aktuellen Elementes

@ Als letztes Subelement des aktuellen Elementes

Vorderdeckel -
Erste Seite: 1: uncounted -
Letzte Seite: 2 uncounted -

Strukturelement hinzufigen

e Das Strukturelement , Titelseite” muss immer existieren, da diese als Bild in
Kitodo.Presentation angezeigt wird! (Sonst erscheint die erste TIFF-Datei, i.d.R. der
Buchdeckel)
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e Ansicht auf Zugewiesene Seiten einstellen, dann werden die Nummer der Bilder und die

vergebene Seitenzdhlung eingeblendet

Akt Nachnichten Vesrt. Buckh Kealog R0A L Interne &~ Zeited, . | Tesm _ Kitodo § ' Primo B9 Chet UB Chat < BWL % Save to Mendeley

Hinrwrshinstifu Tl segem

ClaNT_379230819 Zugewizsene Saken Struldurbece
Béa fooeren
=i Monographin " 25531 5 Iﬂm | Strukturdaten | Matadatan | Austacedh von  Sild ausblendean | Valideren | Zurlck | Spechermn | Speicham =
} Vorderdecksi et~ | sitatand Dateien und zurick
gyncEats L P : 112131435 L
S Annctaton (he) (¢ unceaed T unewnan | Paginierung bearbeiten
3 Tiiwluntx nily Q 3% S ¢ v Gehe 2uBild
JText (51 L Fagimetung anhand der Images erdesen
3 Titwiomte (04 % Nind
3 Sonstiges (55 i arahisch -
3 Varmort (5594 & ¥5 uncountsd
3 Vet (9 dpasi 3 uncountec
3 Tabelle (124 umemurnted-101 urmourted

e Nun hierarchisch weiterarbeiten:
o Hinter das aktuelle Element bedeutet die gleiche Ebene.
o Als erstes Subelement des aktuellen Elementes bedeutet eine Ebene tiefer, z.B.
Unterkapitel eines Kapitels.
e Man kann auch zuerst ein Strukturelement anlegen und danach die Seiten zuweisen.
e Speichern (auch zwischendurch) nicht vergessen!

5.2.2 Strukturelement bearbeiten
e Strukturelement nach oben / unten schieben: Reihenfolge andern.
e Strukturelement an andere Stelle schieben: z.B. ein Element wird zum Unterelement eines
anderen.
e Typ des Strukturelements dndern: z.B. aus Inhaltsverzeichnis wird Register.

Ausgewshltes Strukturelement ...

i4 Strukturelement nach oben schieben

Strukturelement nach unten schieben

4= Strukturelement an andere Stelle schieben
4 Typ des Strukturelements dndern

Strukturelemente aus Opac hinzufigen

5.2.3 Dem Strukturelement zugeordnete Seiten
e Strukturelement in Baumstruktur auswahlen.
e Seiten werden in ,,Zugehorige Seiten” angezeigt.
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@ |Paginierung | Strukturdaten | Metadaten | Austausch von Dateien

|| vorderdeckel

Strukturdaten bearbeiten

Neues Strukturelement

) Vor dem aktuellen Element
) Hinter das aktuelle Element
) Als erstes Subelement des aktuellen Elementes

@ Als letztes Subelement des aktuellen Elementes

-

Erste Seite: 1: uncounted -

Letzte Seite: 2: uncounted -

Strukturelement hinzufigen

Ausgewshltes Strukturelement ...

i4 Strukturelement nach oben schieben

§ Strukturelement nach unten schieben

4= Strukturelement an andere Stelle schieben
i} Typ des Strukturelements dndern

§ Strukturelemente aus Opac hinzufiigen

i Strukturelement l6schen

Seitenzuordnung (normal)

Erste Seite 1: uncounted

Letzte Seite 2. uncounted

Seiten wvon Unterelementen zuweisen Seiten zuweisen
Alle Seiten Zugehorige Seiten
1: uncounted - 1: uncounted e

2: uncounted |;| 2. uncounted

3: uncounted i

4: uncounted

5: uncounted

e Hier kdnnen dem Strukturelement auch weitere Seiten zugeordnet oder entzogen werden.
o In,alle Seiten” Seite(n) markieren.
o Mit Pfeil zuordnen (=) oder entziehen (<)

Alle Seiten Zugehdrige Seiten

: uncounted
- uncounted
- uncounted
- uncounted
- uncounted
: uncounted
- uncounted
- uncounted
- uncounted
10: uncounted
11:1

12: 2

133

14- 4

1: uncounted -
27 uncounted

[, | »

D00 ] o N b L ha =

NN\

-
-
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e Speichern nicht vergessen.
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5.3 Metadaten (Beschriftung der Strukturdaten)

Auf den Reiter ,,Metadaten” wechseln.

Faaginierung | Strukturda®n | Metadaten | AuXausch von Dateien

e Bild verlinken” anhaken, dann zeigt Kitodo.Production immer die erste Seite des

Strukturelements an, in dem man sich befindet.

e Baumstruktur von oben nach unten abarbeiten.

e Monographie: Hier findet man die Angaben aus dem urspriinglich angelegten Vorgang.

[Pegrrerary | B i i we) Detewtt

e o I W | Duraes ¢ | Zow

Metadaten bearbelten

Persosen
icte st o]
=i ot Tk s
Vomare fuandso t den

Micteams Lavare § Aagen

sche Metasgeter [«
=i o0 o
t Iagen

vormeTe

nactrane

Murtadatun

'. Sareran; Usrimeacon
Pt 4

1820
Eracherunguaby -
dara

Nagchs
Soscberurgsont !

Qratle O haliat
Yerlage r

E20me DU Dvowe Do Mo
HaaptTel :

e Dvave Do Moty .

(Zertseany

81213y
Qwow A g Geherubig

Wl Loramts

Abtaalar Coavar: Lacofape 42081240 o = Ovoner s oln

e Im Feld ,HauptTitel“ Angaben aus dem Buch Gbernehmen, z.B.

w ] segraphe
) Wi oedeowet
) Theiawin

3 Kazasl
 Fazent
3 Coko -Chmchas

o

o Vorwort: Al Lector

PAJOTAg | B dnien | Metbdaten | dustamid soh Ualems

o Widmung: bleibt i.d.R. leer (hier kann der Verfasser der Widmung eintragen werden)

ML pustisinden | vaikSevas | 2 | ooy

Metadaten bearbeiten

Persomon
ake e =]

usi TEY N 00 KA
Vamane t Ingen

Nachrarre

Metadatun

Haapt?

et

Wece P hrstagen
Wesn Matacimen hregstopen

ucvnans | (AR AL L AR AR SS R ) | ot weiers

e R 9 Gehe B Bid ywrbrken: (¥

{ e
A L N e vl bas 4

Kapitel: Zahlung und Titel eintragen. Wenn es keine Kapitel gibt, Abschnitte von ca.

50 Seiten strukturieren.
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B34 Sunbienden | Vabtemean | Zarish | Boew

2 ] W oiie “ Pl ey | | ] i et
e
{
 Wovams N e N S P RN RS TR RCU T Y T T
Wiy Metadaten bearbeiten § =
LN R v Gehe g Bl S vertmknn; &
i Metadaten
=
J Cane Cheche MasptTend c

Wowm Parsan Rronfiges
Noow Wradems Sanduges

o Vorsatz: in ,HauptTitel” vermerken, wenn es geschmiickt ist, z.B. marmoriert

Peorsnsg | Sin ) I

| funes | | Somchu et S

s §

Metadaten bearbeiten 7] S
QLes |

Noas bmcun tematuge
Ness ecatmns v reogw

PSR TR RTINS | w—nans

v Gehe 2 Bt B verrkeen:

e Die Ansicht der Strukturelemente kann von Benennung auf Inhalt gedndert werden tber

,Titel zeigen”.

B wheaen | s | 2 | Rt | Saeen wxd aasas *

| Aastmacs o atw

[y !

Metadoten bearbeiten

Porsanen

Qe
ua X308 Bl
W Flwaws

sewr

| e,

Parhmmne LIVNE MY

it | mawar

N~ Gihe g W2 vrvrbon &

oem &

ke |y | Dt | Remaer | At ery wsd ke

Aodmee. |

g |

Metadaten boarbeiten

| ivmne . 12y
) [Sats 103 « Bnda)
3 O Do

it Ty M1an wAEe
Vamerve Fiestc
Nackewve Larass ¢ Aragen

B wawn

et aaaptten -
i ez iian whaze

B lusen

e Immer wieder zwischendurch speichern.
e Am Ende,Speichern und zurlick” dricken.
e Bearbeitung der Aufgabe abschlieRen.
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Meine Aufgaben

Eigenschaften
Teel; Meta- und Strukturdatenerfassung
Vorgangstitel: LanaEspe_429081245
Redenfolge: a4
Prontat: 0
Status: in Bearbeitung
Bearbeitungebeginn: 04.05.2015 12:34:10
Letzte Altualimerung: 085.05.2015 09:29:08

Art der Aktualiserung: manuell, regularer Work¥iow

Metadaten bearbeten
@ Oie Bearbetung desar Aufgabe wieder abgeben

ung an varhen n

+" Die Bearbeitung Geser Aufgabe abschlieBen
e

e Aktualisierung erst sichtbar, wenn , Filter anwenden” gedrickt wird.

Meine Aufgaben

Wikhlun S wine dur unten guelis Auigabion rwur rhel s

vardefoerser Feter: - Q .
Tratter: § Piter: LanaEspe 429081 '

Autgute Vomgang - | Projebt . States ~ o Aktaanan
8 Mote- and Subnurtetena g |1 Larmlape_429001543 Drgeabuarang UD Manmvesm 3

Meine Aulgaben

Withben Sie eine dur unten gulisteten Aulgaben rur Beasboit aus.

Vordetrearter Par -3n
Tieffen 1 Frter) Lonalspe 425001243 ¥
‘ === va Vorgang ~« l Projokt « .o ] Stetes o ]

< W Espoct | rabpe 419081242 | Crgtaimeerung LB Maratare | =3
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6 Workflow in Kitodo.Production:
Export in Kitodo.Presentation

e Vorgang suchen und Gbernehmen.

Meine Aufgaben

Withien Sie eine der unten gefistoten Aufgaben zur Bearbeitung aus.

Vordefrearter Fiter - D '
Teather: 1 taer LanaEape 42308120
Autgabe o Vorgeng - l Projedt Satus - o i
| 5 i g !
Wt Exsoet Lanalape 425021343 Dig tatumarung LB Masrham a S
| moghche Abyyres S

| 'er aopassee

| Ar2enje At aever

e Die Export-Seite wird gedffnet.
e Exportin das DMS“ anklicken.

Meine Aufgaben

F0LE: rpcx rennng Jusnlocal gosty SR/ METEt_crastaSyTiirkah /ian/boel aety manadatay 623/ images Jumiccal) ook usera/madien /LanaTape 429001341432 rmce
medent/ LR A2RR1340_ (4331 At LAvsnoca/gachi metadutn 453/ mages”

404201 A6 11 Pramit Wammelsdsd (Medartasrbatung 2 W
Toel Expon
vergangustel LaaEoom 425031343
Aedecdogs 5
Priocew 0
Sxatie in Beateitony
Beatetangsbegm
Latzie bt g
AN der Minigenng maruel, regsMre BorNce
Watesnd Ses Exporty missen visde Dates in des Prasontatianavystem koglert werden, Ue kann duber su . Dean wher nitht, dave ein Fehlur ssbpetrates

walllan Sis imroer das Irkenmtationesysines nutzss

ar Autgebe meser sbgeben
[0 KOreRETIeMung 30 WirnaTige SELN sendes

v D Boatboting dSeser Auigebe stiscttielon

e Die Bestatigung, dass der Vorgang im Hintergrund exportiert wird, erscheint.

Meine Aufgaben

GDer Vorgang wird vom Taskmanager ing DMS exportiert: LanaEspe_42908124D

Eigenschaften
Titel: Export
Vorgangstitel: LanaEspe_ 429081243

e ,Die Bearbeitung dieser Aufgabe abschlieBen“ anklicken.
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Magliche Aktionen

Wadhrend des Exports missen viele Daten in das Pras:
ist. Zur Erfolgsprifung sollten Sie immer das Prasent:

DMS| Export in das DMS
@ Die Bearbeitung dieser Aufgabe wieder aboeben

4= [orrekturmeldung an vorherige Station senden

|+ Die Bearbeitung dieser &ufgabe abs:hIiEﬁD

e Ansicht aktualisieren durch Anklicken von ,Filter anwenden”.

Meine Aulgaben

Wilden Sl vine dur unten gelisteten Aulfgabien 1or Boarbuilung sus.

verdeteeter Feter
Treffee: 1 résr: LanaEspe_42928120
Autpate | Vorgang e Projubd Status Aktionan

8 Beport Laretate_ 479001233 Ogrtabpeang U= Masrbaen 1+ ]

Mgahe Akt ren
® PR atpacem

W arimge o pomver

e Die letzte Aufgabe , Export” ist abgeschlossen, daher zeigt Kitodo.Production den Vorgang

unter ,,Meine Aufgaben” nicht mehr an.

Meine Aulgaben

Whahlen Sie vine dor untes gulistetun Aufgaben sur Searboeitumg aus.

riter: LanaEape_ 423081280
Autpate Yorgaeg o« Projot States Aktianms

vordefnmner Nwe A4 Q n

e Nach erfolgtem Export der Daten in Kitodo.Presentation erhalt der Mitarbeiter eine Mail als
Bestatigung: z.B.

Konvertierung abgeschlossen Kitodo LanaEspe 429081243: recordId:
429081243 PPN: 429081243 URN: urn:nbn:de:bsz:180-digad-13858

o Titelaufnahmen andern. (s. Kapitel Abschlussarbeit an Titelaufnahme im SWB)

7 Korrekturen in Kitodo.Production
7.1 BeiVorgangen

e (iber
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Verwaltung
Vorgdngw
£rven neEEr COrgEn; eTegen
Vordetratar e, 'n.
Trake: 321 s )
 fdnve_eT0040437 - — Sevcren Dront Gl BYSE >
(& advemes_smreasz - — - e 5 .Y SRk
eaibesg
: et ot
asac o |
B _|scaveen a | - — Cipramnng U0 Marvhsm b AR P o8
B Restarccantate " |
W et und Strabtarcetsterfeaang -
B jewen -
e Und
Werkstiickdetails
i s
1D a3 E
Eigenschatten
Tiisl Wark h
A un-cacTam \ J/ i
ATT apmirnn D &

e Bis zur Ebene, in der die Korrektur vorgenommen werden kann:

Werkstiickdenails

7.2 Bei Metadaten

Verwaltang
Vorgdngw
R Mkt LTPANG MG
Voeverier Fa | w g.
Trafter: 323 e &
ey 1 Satun < Praje < Ve U
o Aadite 2T ] e B IR R~ =

"vm"n---o;-uu
:_ . ) " b bei LARIELEE § ats \
o TPy (=wzzrms o et W A a0 wmuse 1 Bt b
3R 1%t 2t | - -
0 2w 4w ¢ e
LAty 3 et & | wh A ] -,
o L e B
- = e3on waged .
3 1 bt ey ) .&-
M Mg SIS 10 S ONOMR M) .
AT S s = s ) o [ v oo |
wi o e e
Vermee .w
sty
| BT
b . |
Ty Wt |
ighase fervme; Carmown
=ar
Bow L
R
0w wgiet B
Grebever e
Vetage v

AnwenderdokuKitodoProduction_160713.docx,G. Schenk, 15.07.2016 60/61



Anwenderdokume

ntation Kitodo.Production

7.3 Korrektur an TIFF-Dateien bei abgeschlossenen Vorgangen

e Beiabgeschlossenen Vorgangen muss der Status zuerst gedndert werden, damit der Vorgang

wieder von einem Mitarbeiter ibernommen werden kann.

Vorgangsdetails
[WW | 08.10.201% 12:49:44: Peopekt Louis XVL. [Medienbearbeitung 1. M)
Vorgangstitel: ActaDede&_446212873
Projekt: Digitalsierung UBS Mannheim
Erstellungsdatumi 08.10.2015
Regelsatz: usMm
1n Auswahlliste anzeigan: []
15t eine Vorfage: O
—_—
| Wachiont hinzufugen |
Abfolge der Aufgaben
Nr. Tited Status Aktionen
ord 14 DPAC Metadatenimpert 11
DR 3l Scannen @z &
It # Qualitstskomrole e &
LR 1) 13 Mata- und Strukturdatanerfassung A
sS4 [@Exoort @ 3
° e dabia hiteeiblinan
414 }.« Meta- und Strukturdatenerfassung me |
51 }il Export - gt ‘
L] ;.
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